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Vedtaget den 30.01.2020

Forretningsorden for Skolebestyrelsen pa Skovlunde Skole

1. Skolebestyrelsens sammensatning
Skolebestyrelsen bestar af i alt 15 medlemmer, der vaelges til skolebestyrelsen i overensstemmelse
med geeldende valgregler. Heraf 9 medlemmer valgt af og blandt foraeldrene samt 3
medarbejderrepraesentanter og 3 elevrepraesentanter. Forzeldrevalgte suppleanter kan deltage i
skolebestyrelsens mgder uden stemmeret. Ved et bestyrelsesmedlems leengerevarende fravaer
indkaldes suppleant.

Bestyrelsen kan tiltreedes af et kommunalbestyrelsesmedlem, safremt det er bestyrelsens gnske.

Skolebestyrelsen veaelger selv sin formand og naestformand. | tilfaelde af formandens frafald overtager
nastformanden formandens funktioner.

2. Skolebestyrelsens mgder
Skolebestyrelsens mgder afholdes pa Skovlunde Skole. De ordinaere mgder fastlaegges for minimum et
halvt &r ad gangen. Der afholdes minimum 10 arlige mgder med mindst ét i hvert kvartal.
Ekstraordinaere mgder afholdes, nar formanden finder det forngdent, eller nar tre medlemmer
forlanger det. Formanden indkalder til ekstraordinaere mgder.

Skolens leder og dennes stedfortraeder (viceskoleinspektgr/souschef/afdelingsleder) varetager
bestyrelsens sekretaerfunktioner og deltager i skolebestyrelsens mgder uden stemmeret.

De af eleverne valgte bestyrelsesmedlemmer ma ikke overveere den del af forhandlingerne, der angar
sager vedrgrende enkelte elever, medarbejdere eller ledere — altsa personsager.

Safremt formanden finder det hensigtsmaessigt, under hensyn til mgdets almindelige afvikling, kan der
til enkelte bestyrelsesmgder indkaldes andre til behandling af saerlige sager.

3. Dagsorden
Pa formandens foranledning tilstraebes dagsordenen tilsendt til hvert af bestyrelsens medlemmer
senest 7 dage fgr mgdets afholdelse. Safremt mindst 3 medlemmer forlanger en sndring, eller

formanden finder at et emne er presserende, kan der foretages sendringer i dagsordenen.

Den endelige dagsorden leegges pa Skoleporten/hjemmesiden. Bilagsmateriale skal sa vidt muligt
sendes til medlemmerne samtidig med dagsordenen.

@nsker et medlem, at en sag skal tages under behandling af bestyrelsen, skal vedkommende aftale
dette med formanden, der da bringer sagen til behandling ligesom andre indkomne sager.

Formanden kan under mgdet @endre reekkefglgen af de sager, der skal behandles.
Dagsordnen indeholder fglgende faste punkter: Status pa skolens @konomi og status pa principper.

4. Forhandlingernes ledelse
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Formanden leder bestyrelsens mgder. Denne treeffer bestemmelse i alle spprgsmal vedrgrende
forhandlingernes ledelse og om iagttagelse af god ro og orden.

Det star formanden frit for at lade spgrgsmal, der henhgrer under dennes afggrelse, afggres af hele
forsamlingen.

Ethvert forslag rettes til formanden. Nar formanden finder anledning dertil, eller nar det begzeres af et
medlem, stemmes der om, hvorvidt en forhandling skal afsluttes.

5. Medlemmers deltagelse i forhandlingerne
Forekommer der sager, der vedrgrer et medlems personlige interesser, er vedkommende udelukket fra
at deltage i forhandlinger eller af afstemning om disse. Hvor vidt en sag er af en sddan beskaffenhed, at
et medlem bgr vige sit saede, afggres af skolebestyrelsen.

6. Beslutningsdygtighed
Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar der til en enhver tid er mere end halvdelen af bestyrelsens
medlemmer til stede. Se i gvrigt punkt 11 vedrgrende behandling af hastesager.

7. Afstemning
Er skolebestyrelsens stilling til et forslag sa klar, at formanden skgnner, at en afstemning er overflgdig,
kan den udelades. Ethvert medlem er dog berettiget til at forlange en afggrelse foretaget ved
afstemning.

Beslutninger tages ved stemmeflertal, safremt der ikke i lovgivningen er foreskrevet andet.

Ethvert medlem har ret til at fa sin stemmeafgivning og sin afvigende mening indfgrt i mgdereferatet.
Mgdedeltagere uden stemmeret kan forlange sar-meninger indfgrt i referatet.

8. Beslutningers udfgrelse
Skolelederen drager omsorg for, at de af skolebestyrelsens fastsatte principper overholdes.

9. Mgdereferater
Skolens leder udfeerdiger efter hvert mgde et udvidet beslutningsreferat. Det skal fremga, hvilke sager
der har vaeret til behandling, og hvilke beslutninger der er truffet.

Det skal i mgdereferaterne veaere anfgrt, om alle medlemmer var til stede, eller i modsat fald hvilke
medlemmer der var fraveerende, eventuelt fraveerende uden afbud. Har medlemmer deltaget i
begreenset omfang, skal det fremga af mgdereferatet under hvilke punkter, de har veeret til stede.

Det enkelte medlem har tavshedspligt hvad angar bestyrelsens forhandlinger, men ret til at referere
trufne beslutninger. Det skriftlige referat er offentligt. | forhold til punkter under den lukkede
dagsorden har medlemmerne tavshedspligt, bade hvad angar forhandlinger og beslutning.

Referatet af bestyrelsesmgdet skrives under bestyrelsesmgdet og godkendes ved bestyrelsesmgdets
afslutning. Efterfglgende gennemgar bestyrelsens sekretariat(skoleledelsen) og formanden referatet for
korrektur og sender referatet til bestyrelsesmedlemmer, samt laegger det op pa skolens hjemmeside sa
vidt muligt inden for 7 dage.
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Denne samling af godkendte og fortlgbende, nummererede mgdereferater udggr formelt
skolebestyrelsens »forhandlingsprotokol«.

10. Skriftlige udfeerdigelser
Skolens kontor er sekretariat for skolebestyrelsen. Alle skrivelser fra skolebestyrelsen forfattes pa
formandens foranledning og underskrives af denne pa bestyrelsens vegne.

Ethvert medlem kan forlange, at de myndigheder, som skolebestyrelsen underretter om bestyrelsens
beslutning, samtidig ggres bekendt med indholdet af dets protokoltilfgrsel, hvortil det pagaeldende
mindretal er berettiget til at knytte en kort begrundelse. En tilsvarende ret har gvrige mgdedeltagere
uden stemmeret. Det samlede materiale skal i sa fald tilga alle bestyrelsesmedlemmer.

Ved behandling af hgringssvar udfeerdiges et udkast forud for mgdet. Kommentarer og @&ndringsforslag
til udkastet rundsendes til skolebestyrelsens medlemmer senest dagen fgr mgdeafvikling. Det endelige
hgringssvar laegges pa skolens hjemmeside.

11. Behandling af hastesager
Formanden har bemyndigelse til pa skolebestyrelsens vegne at ekspedere sarligt presserende sager.
Sadanne sager skal dog forelaegges bestyrelsen ved fgrstkommende mgde.

Ved ekstraordinzere bestyrelsesmgder er bestyrelsen beslutningsdygtige, nar der til en enhver tid er
mere end halvdelen af bestyrelsens medlemmer til stede enten fysisk eller via online medier (sasom
Skype eller lignende) eller pr. telefon. Er det forngdne antal medlemmer ikke til stede ifglge
ovenstaende definition, kan der dog forhandles om de foreliggende sager, men nogen afggrelse kan
ikke traeffes. Kun tilstedevaerende medlemmer efter ovenstaende definition kan deltage i
afstemningen.

12. Tvivlsspgrgsmals afggrelse
Opstar der tvivl om forstaelsen af de i naervaerende forretningsorden indeholdte bestemmelser,
tilkommer det formanden at fortolke disse.

Er et medlem utilfreds med den af formanden trufne afggrelse vedrgrende forretningsordenen, er
denne forelgbigt forpligtet til at rette sig efter afggrelsen, men medlemmet er berettiget til pa naeste
mgde at indbringe spgrgsmalet for skolebestyrelsen, der da endeligt afg@r sagen.

13. Forretningsordenens revision
Zndringer i og tilleg til forretningsordenen kan fgrst foretages, nar det eller de pagaeldende forslag har
veeret til behandling pa to ordinaere skolebestyrelsesmgder.



